《出版综合素质与能力》考试大纲与推荐书目

一、考试目的
1. 考察编辑出版发行诸方面的专业素质。
2. 考察把握数字出版与出版业热点问题的能力。 
3. 考察分析解决出版行业问题的素质和能力。
4. 考察对国际出版知识的掌握能力。
5. 考察出版应用写作的能力。
二、考试题型 
[bookmark: _GoBack]简答题、论述题、案例分析题、写作题等题型
三、考试范围 
1. 出版学、编辑学理论
出版的要素、前提；出版活动与社会的关系；出版物的要素和特殊性；我国出版业的特点和构成；我国出版业发展的主要任务；编辑工作的特点和基本功能；编辑人员的能力和责任；编辑的作者工作和读者工作。
2. 数字出版基础
数字出版、数字出版产业的定义和特征；数字出版产品的分类和特点；数字出版对产业形态、产业价值链、出版流程、社会文化的影响；数字出版产业发展态势的特点；数字出版的常用技术种类及其功能；国内外大众出版、专业学术出版、教育出版的数字化发展趋势。
3. 中国编辑出版史
中国古代图书的生产、流通方式；晚清政府办的出版机构；近代著名民营出版机构及其运营模式；近代重要的报纸、期刊和图书。
4. 出版行政管理
实施出版行政管理所依据的主要法律规范；出版专业职业资格制度；重大选题备案制度的具体内容；国家对于书号、刊号的管理规定；国家对出版活动的扶持政策和奖惩措施。
5. 出版社经营管理
出版社经营的目标；出版社计划管理的作用和内容；出版社的图书质量管理；出版社的纳税管理（计算）；出版社的发行渠道建设和客户管理。
6. 出版物市场
出版物市场的构成要素；出版物市场竞争；出版物市场需求的特征和影响因素；出版物市场细分的作用和程序；目标市场的进入策略和定位策略；市场营销的策略。
7. 著作权知识
著作权的权利范围和特征；著作权的主体和客体；著作权及其邻接权的具体内容；特殊类型作品的著作权归属；合理使用（12条）和法定许可使用（5条）的种类；著作权的许可使用和转让；著作权侵权行为及其救济；出版单位依法尊重作者权利；版税、稿酬和一次性付酬的计算方法；依法保护出版单位与著作权有关的权利。
8. 国外编辑出版
出版社编辑扮演的角色；编辑学在美国的演变；珀金斯的编辑事迹及珀金斯精神的当代意义；编辑工作的伦理道德；组稿编辑如何选书；作为谈判者的编辑；策划编辑、文字编辑、文稿编辑、编务助理、编辑顾问的职责和要求；如何编辑平装书；学术编辑的职责和要求；如何编辑参考书；类型小说的编辑工作；对《编辑人的世界》的整体认识。
9. 应用写作
能够熟悉撰写出版行业的常用文体，做到文通字顺、用词得体、结构合理、文体恰当和文笔优美。
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